辽宁省托育机构登记和备案实施细则（试行）
第一章 总则
第一条 为贯彻落实《国务院办公厅关于促进3岁以下婴幼儿照护服务发展的指导意见》（国办发〔2019〕15号）、《辽宁省人民政府办公厅关于促进3岁以下婴幼儿照护服务发展的实施意见》（辽政办发〔2020〕12号），规范全省托育机构的登记和备案管理，依据国家《托育机构设置标准（试行）》、《托育机构管理规范（试行）》、《托育机构登记和备案办法（试行）》等相关规定，结合我省实际，制定本实施细则。
第二条 按照属地管理、分级负责、分类指导、部门协同的原则，建立托育机构登记和备案制度，加强对托育机构的规范管理。
第三条 本实施细则适用于经机构编制部门审批和登记的或者在民政、市场监督管理部门登记的，为3岁以下婴幼儿提供全日托、半日托、计时托、临时托等服务的托育机构。
鼓励幼儿园开设托班，招收二至三岁幼儿。举办幼儿园开设托班的，应当按照学前教育机构相关管理规定在教育部门办理注册登记。
在辽宁省范围内举办托育机构的，应当按照本实施细则规定办理登记和备案。
　  第四条 托育机构的设置要求、场地设施、人员规模等，应当符合国家《托育机构设置标准（试行）》等相关规定。
　　托育机构的收托、保育、健康、安全、人员、监督等服务管理应当符合国家《托育机构管理规范（试行）》等相关规定。
第二章 部门职责
第五条 各级卫生健康主管部门应依法依规履行职责。省级卫生健康主管部门应当建立和完善本地区托育机构服务管理综合信息系统，负责托育机构综合信息的汇集和管理。市级卫生健康主管部门负责及时将托育机构登记机关推送的机构登记信息按管理权限分发辖区内各区（县、市），并对辖区内各区（县、市）卫生健康主管部门备案工作进行指导和监督。区（县、市）卫生健康主管部门负责托育机构备案信息的采集、更新和报送等。                        
第六条 县级以上机构编制部门按照工作职责负责有关托育机构的审批和登记工作，县级以上民政、市场监管部门在各自的职责范围内负责有关托育机构的登记工作，区（县、市）卫生健康主管部门负责辖区内已登记托育机构的备案工作。
第七条 机构编制部门应当及时将托育机构登记信息推送至同级卫生健康主管部门。
民政部门应当及时将托育机构登记信息通过辽宁政务数据平台共享或其他方式推送至同级卫生健康主管部门。
省级市场监管部门应当及时将托育机构登记信息通过辽宁政务数据平台共享或其他方式推送至省、市卫生健康主管部门。
第八条 卫生健康、机构编制、民政、市场监管等部门应当将托育服务有关政策规定、托育机构登记和备案要求、托育机构有关信息在官方网站公开，接受社会查询和监督。
第三章  托育机构登记
第九条 托育机构申请登记时，应当在业务范围（经营范围）中明确“托育服务”内容。托育机构申请登记的名称中可包含“托育”字样。
    本实施细则实施前，业务范围（经营范围）中未明确托育服务内容的托育机构，应当及时向原登记机关申请在业务范围（经营范围）中增加托育服务内容。
第十条 举办事业单位性质的托育机构的，向县级以上机构编制部门申请审批和登记。
举办社会服务机构性质的托育机构的，向县级以上民政部门申请注册登记。
举办营利性托育机构的，向县级以上市场监管部门申请依法办理法人登记。
第十一条 举办社会服务机构性质的托育机构的业务主管单位应该是与登记机关同级的卫生健康主管部门或者是同级人民政府授权的组织。
业务主管单位应自收到拟办托育机构申请人全部申请材料5个工作日内进行实地查看，对符合举办条件的申请人出具批复。
第十二条 举办社会服务性质的托育机构的注册资本，可以参照同类型同规模同档次同区域幼儿园注册资本的标准执行。
第十三条 营利性托育机构设立分支机构的，可以申请在其营业执照上注明分支机构住所，不再单独申请营业执照。
第十四条 举办营利性托育机构的注册资本的数额，由申请人自主拟定并按有关规定认缴。
第十五条 托育机构变更登记事项或终止服务的，应当向原登记部门办理变更或注销登记。
第四章 托育机构备案
第十六条 托育机构核准登记后，应及时向机构所在地的区（县、市）卫生健康主管部门备案。
第十七条 托育机构可通过托育机构备案信息系统（附件1）在线填写《托育机构备案书》（附件2）和《备案承诺书》（附件3），并提交以下材料扫描件：
（一）营业执照或其他法人登记证书。
（二）场地证明。自有场地的提供不动产权证书，租赁场地的提供产权方的不动产权证书和租赁期不少于3年的租赁协议（租赁期以租赁协议约定的起止时间计算）。
　　（三）机构工作人员专业资格证明及健康合格证明。
（四）评价为“合格”的《托幼机构卫生评价报告》。
（五）消防安全检查合格证明。按照规定应当进行消防验收、备案的托育机构，需提供消防验收意见书或消防备案凭证；按照规定无需进行消防验收、备案的托育机构，需提供情况说明（附件4）。
　　（六）自行提供餐饮服务的，应当提交《食品经营许可证》。委托第三方提供餐饮服务的，需提交双方供餐协议书、第三方《营业执照》和《食品经营许可证》。
　（七）法律法规规定的其他相关材料。
第十八条 区（县、市）卫生健康主管部门在收到托育机构备案材料后，应当在5个工作日内通过托育机构备案信息系统提供备案回执（附件5）和基本条件告知书（附件6）。
区（县、市）卫生健康主管部门发现托育机构备案内容不符合设置标准和管理规范的，应当自接收备案材料之日起15个工作日内通知备案机构并说明理由。
第十九条 托育机构迁址举办，或设立分支、连锁机构的，应当重新办理备案手续。
第二十条 托育机构变更备案事项或终止服务的，应及时登录托育机构备案信息系统，向原备案部门办理变更或注销备案。
第二十一条 区（县、市）卫生健康主管部门应当将托育机构通过备案、变更备案事项、注销备案等有关信息，在官方网站公开（附件7），接受社会查询和监督。
第五章  附则
第二十二条 托育机构通过备案，仅代表其提交的材料进行书面审查时符合本细则要求。在运营过程中，托育机构应主动接受婴幼儿家长和社会各界监督。
第二十三条 本细则自2022年1月1日起施行。
 
　 附件：1.托育机构备案信息系统网址
2.托育机构备案书
3.备案承诺书
4.消防材料情况说明
5.托育机构备案回执
6.托育机构基本条件告知书
7.托育机构备案信息公开表
　　 


